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ENTELLEKTUEL DUZEYLER VE KUTUPHANE TEKN IKERLERI 1IGIN
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Hacettepe iUniversitesi
Kitiphaneclllk ve Dokiimantasyon Enstitiisil

Herhangl bir kursun veya ders programinin diizenlenmesinde
konu kapsami ve bu konularin dgretilecezl entellektilel dilzey
baglica rolil oynar. Grubumuz entellektiiel diizeyin saptanil
masina zaten karar vermigtir, yani yazmanlik ve kiltiiphane
teknilkerl diizeyleri bununla kasdedilmigtir. Konularin kap
sam1 ve OZretim metodlari bu saptanmig degfer Slgillerine uy
gun olacaktir. Yazimin amaci bu kogullara olugturan faktdr
lerin niteliklerini aciklamaktar.

Grubumuzun 1lgilendiZi konu 1gin en alt dereceleri olan
yazmanlik ve teknik iglerdir; bununla birlikte bu diizeydek1
tanimlamalar daha yiiksek 1g dilzeylerinin genlg alani iginde
incelenmezlerse bilyllk anlam tagimazlar. Bu nedenle ilk iki

meslekl diizeyin tanimlamalari da bturada yapilacaktir.

Yazman: Kitiphanenin diizenll caligmasini sajzla
yacak ginlik 1g programinin mihaniki
uygulamasi |

Tekniker: Kiitiiphanenin diizenli caligmasini saila

yacak ginliik 1§ programinin uygulanma
sinda yaratici katkida bulunmak

1. Derece Profesyonel:Kiitiiphanenin dilzenli ¢aligmasi igin ge
(Uﬁiversite Mezunu rekll olan temel ilkelerin uygulanmasin
Dizey1) da yaratici katkida bulunmak.

aiuDerece Profesyonel:Sorunlarmn pratik ¢ozim yollaring gotil
BkBEk Lisans Dlizeyl) recek olan kiitiiphane sistemlerinin ana
'lim Uzmany 11z, planlama ve degerlendirilmesinde
gerekli olan temel ilkelerin uygulanma
sinda yaratici katkida bulunmak. Bu
sorunlar goZunlukla kiitiiphanenin calig

masinin diizenli olmasinda etken olan
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Yazman

Tekniker:

1l.Derece Profesyonel:
(Universite Mezunu
Dizeyl)

kogullarin deglgtirilmesine varacak
kadar Ynemlidir.

URNEKLER

l. Daktilo yazmak

2. Katalog figlerinl dizmek

3. Dejer yargilarini gerektirmeyen
bibliografyalari toplamak

4, Kitaplari raflara dizmek

5. Kitaplarin ciltlenmesi iglerl

6. Siireli yayinlarin kontrold

7. Kitiiphaneler arasi ddiing kitap
verme lglemlerl

1. Kitiliphane ¢aligmalarinin istatis
tiklerini tutmak

2. Kolleksiyondakl standard eserlerden
miiracaat suallerinl cevaplandirma

3. Belli kurallara uygun basit katalogla
ma iglemlerl

4, Saptanmig dizin kurallarina uygun
olarak fig katalogunun dilzenle devam
ettirilmesli.

5. Kiltilphanenin siparig caligmalarina
gbzetmek

6. Yazman ve teknikerlerin ¢aligmalari
i¢in detayli l1g klavuzlari hazirlamak

7. Uygulanilabileceil zaman bilgl sayarin

) programlanmasini yapabllmek

6. Ast memurlarin degerlendirimesini

yapmak.

l. ‘Kolleksliyon politikasini hazirlamak

2. Kolleksiyon 1¢in kitap segimil

3. Personelin degerlendirmesini yapmak

4, Kitiiphanenin asil rolinii belirtmek
amaciyla toplumla iligkller sajglamak

5. YUnetim organizasyonunun kurulmasi ve
kontrolil

6. Eiltge planlamasi ve kontrolu

7. Ikinci derece profesyonellere kiltilphane
iglerinin (Srnegin, kitabin servislerden
gecgig yolunun saptanmasinda, istatistlk
verilerin toplanilmasinda ve 2. derece
profesyonellerin teinik raporlarinin
deierlendirilmesinde yardimci olmak.
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EK DUSUNCELER

Bu tanimlamalarin ve Smmeklerin de agiklikla belirttiklerl

gibl 4 dizeydeki perscnelln ezitilmesi igln hem teorik bir

temel hem de pratik tecriive gereklidir. Bir insan
1. tartigma ve konferanslardan
2, gbrgl ve deneyden ve

3, bu kcnudaki literatiirden yerarlanip gegmigl dejerlendirerek

bilgisini genlgletir.
Kigiyl Lu {i¢ alenda geligtimmeyen bir ejltim programl eksik ve

yetersiz demektir. Okulun hem sinaf odalarl hem de laboratuvar

leri ve bir kiitiiphanes! bulunmalidir. Diger taraftan gunu sdy
lemellyiz ki blr Birencinin gbrevinin stesinden en iyl gekilde

okuldayken gelmesini beklemek zaman, para ve personel yidninden

zarara glmekten dbagka bir gey de;ildir.
Bir ckulun yapablleceil en glzel gey dnce kusursuz nitelikte
stajyer olabllecek elemanlari mezun etmektir. Bunlar ¢alagirken

clgunlagmalil kendilerinil meslek ybntinden geligtirmelidirler.

Yen! telmiker mezunlarimizi olgun meslek uzmanlarinin yaninda gb
reve baglatiricen bu kigilerin kendilerine verilen yetklyl kulla
nabilme gicilne sahip olmalarina ve kendi kendilerine karar vere

bilecek olgunlujza erigmelerine gok dikkat etmeliyiz.
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